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TERMO DE REFERENCIA n2 07/2021 PARA CONTRATACAO DE

SERVICO DE CRIACAO E ELABORACAO DE MATERIAIS DE

COMUNICACAO DO PROJETO ACESSOCIDADES: CIDADES MAIS

INCLUSIVAS E CONECTADAS

(CSO-LA/2020/420-778)

1. CONTEXTUALIZACAO

A Frente Nacional de Prefeitos (FNP) foi criada em 1989, a partir da articulacado
politica de um grupo de prefeitos de algumas capitais, coordenada pela entdo prefeita
de S3o Paulo (SP) Luiza Erundina. Em 1999, foi iniciado o processo de transformacdo
dessa articulacdo politica em uma entidade formalmente constituida. Em dezembro de
2003, a FNP instalou sua sede em Brasilia, onde passou a funcionar uma estrutura
administrativa que oferece suporte as acdes da entidade. Isso permitiu uma atuacdo
mais constante nas atividades de representacao, informacgdo e de assessoramento em
assuntos de interesse dos municipios brasileiros na Capital Federal, possibilitando uma
atuacdo mais agil da entidade nas questGes municipalistas em debate no Governo

Federal, no Congresso Nacional e nas instancias superiores do judicidrio.

Com 32 anos de histdria, a Frente Nacional de Prefeitos (FNP) tem como foco de
atuagdo os 412 municipios com mais de 80 mil habitantes. Esse grupo inclui todas as

capitais e representa 61% da populacao brasileira e 74% do PIB nacional.

A partir de 2009, no marco do programa de cooperacao 100 cidades para 100
projetos Brasil-Itdlia, a FNP vem participando de projetos de cooperagao internacional
para o aprimoramento das politicas publicas municipais em diferentes ambitos entre os
quais: gestdao e administragdo municipal, direitos humanos, politicas juvenis,
enfrentamento a violéncia e exploracdo sexual no turismo e ao trafico de pessoas,

desenvolvimento sustentavel e ODS.
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Em 2020, a FNP foi contemplada pela Delegacdo da Unido Européia como
requerente de uma subveng¢do em parceria com a Confederacion de Fondos de
Cooperacién y Solidariedad (CONFOCQOS, Espanha) e a Associazione Nazionale Comuni
Italiani (ANCI, Italia). O projeto, “AcessoCidades: cidades mais acessiveis e conectadas”

(CSO-LA/2020/420-778), tem como objetivo geral, objetivos especificos (OE) e

resultados (R):

Para atingir os objetivos propostos da agao AcessoCidades, estdao previstas como
principais atividades: fortalecer o Férum Nacional de Secretdrios e Dirigentes Publicos
de Mobilidade Urbana (FNMU), como espaco de articulacdo e incidéncia politica de
secretarios municipais de mobilidade urbana; realizar seminarios e oficinas presenciais
e digitais para a troca de experiéncia entre dirigentes e técnicos municipais brasileiros e
europeus de desenvolvimento urbano e mobilidade e entre diversos setores; apresentar
aos municipios boas praticas (nacionais e internacionais) em temas prioritarios visando
a (re)constru¢ao de um modelo de qualidade, seguro e competitivo de mobilidade
urbana (sistema de Transporte Publico, mas ndo apenas); capacitar municipios na gestao

de dados abertos para criar o ambiente tecnolégico para a aplicagao das boas praticas
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identificadas, e assegurar transparéncia; auxiliar 10 cidades na adoc¢ao de boas praticas
e que estas sejam incluidas no planejamento urbano através de instrumentos
especificos; e conectar cidades, startups e outros parceiros para implementar solucdes

inovadoras para cidades inteligentes.

2 - OBJETO

Contratacdo de servico referente a linha orgamentaria:

e 5.8.2. Criacdo e elaboracdo de materiais de comunicagdo

A contratada devera dispor de capacidade técnica comprovada para desenvolver
as seguintes atividades:

a) Criacdo e desenvolvimento de logotipo e identidade visual do projeto;

b) Idealizacdo e designer de pecas online e offline (materiais de divulgacao,
infograficos, banners, folders, cards, dentre outras pecas graficas);

c) Diagramar relatdrios, cartilhas e textos com paginas com e sem ilustracGes e
imagens, criar capas, contracapas e ilustracdes ou imagens personalizadas,
conforme demanda;

d) Apoiar a equipe do Projeto AcessoCidades em suas demandas relacionadas a

comunicacao visual e criacdo de pecas graficas.

A contratada devera executar tais servicos por demanda e a critério da

contratante.

3 - LOCALIDADE DO TRABALHO

0 trabalho sera desenvolvido em modalidade remota.
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4 - EXPERIENCIA E QUALIFICAGOES DA CONTRATADA

A contratada devera possuir experiéncia e conhecimento nas seguintes
atividades:
a) Experiéncia comprovada em designer/dire¢do de arte;
b) Dispor de qualificagdo necessdria para atender integralmente ao estabelecido
neste Termo de Referéncia;
c) Ter equipamento adequado para realizacdo das atividades, como softwares,
computadores e quaisquer equipamentos necessarios aos profissionais para a

perfeita execucdo do contrato.

5 - ENVIO E SELECAO DAS PROPOSTAS

Para a avaliacdo de proposta e consequente execugdo dos servigos, a empresa

devera encaminhar ao email acesso.cidades@fnp.org.br, indicando no campo assunto

“TdR 07/2021 - Criagdo e Elabora¢do de Materiais de Comunicagdo”, até o dia
28/05/2021 as 23h59 (horario de Brasilia), portfdlio e proposta técnica e financeira

contendo o escopo basico com as seguintes informacdes:

a) ldentificacdo da empresa;

b) Apresentacdo de portfélio que comprove capacitacdo técnica para as funcdes,
incluindo experiéncias em design/direcdo de arte;

c) Proposta de prazos para atendimento as demandas;

d) Proposta orcamentaria com valor estipulado por hora para realizacdo dos servicos;
e) Indicacdo de nome e email de duas referéncias profissionais de experiéncias

anteriores declaradas no portfdlio.

N3do serdo aceitas propostas encaminhadas apds a data e horario informados

neste Termo de Referéncia.
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6 - CRONOGRAMA DE SELEGAO E EXECUGAO

Etapa Periodo Meio
Publicacdo do Termo de 19/05/2021 Site da FNP
Referéncia
Recebimento das propostas | Entre 19/05/2021 e Email:
28/05/2021 acesso.cidades@fnp.org.br
Selecdo das propostas Entre 28/05/21 e
04/06/2021
Contratagao imediata

7 - MONITORAMENTO E CONTROLE DAS ATIVIDADES

As execucdes dos servicos serdo acompanhadas pelos técnicos da FNP, buscando
manter permanente contato com o prestador para a efetiva realizacao das atividades
nos prazos definidos. O monitoramento e controle das atividades sera feito através de
reunides e emails.

Os produtos deverdo ser entregues tempestivamente para analise e aprovagao.
A contratada devera realizar quaisquer ajustes solicitados pela coordenacdo do projeto.

Os produtos serdo avaliados pela coordenacdo do projeto apds a sua entrega
formal e terd um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para avalid-los, contados da data do
respectivo recebimento.

E reservado a FNP o direito de avaliar a qualidade e adequac3o dos servicos
prestados, que deverao estar dentro dos padrdes de aceitabilidade, buscando
alternativas de melhoria. Os servicos ndo aprovados ou aprovados parcialmente
implicam diretamente no ndo pagamento ou pagamento parcial dos valores acordados.

-Sera realizada anadlise dos resultados por meio de relatério mensal com a

quantificacdo das entregas realizadas.

8 - PRAZO:

O contrato terd vigéncia a partir da data de sua assinatura até dezembro/2023,

podendo ser aditivado/prorrogado ou rescindido conforme legislagdo em vigor.
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8.1 Todos os materiais elaborados deverdo seguir a identidade visual do Projeto
AcessoCidades, a ser elaborada pela contratada.

8.2. Todos os materiais elaborados deverdo seguir todas as regras de uso da
marca das instituicdes envolvidas no projeto, de acordo com as orientacGes de cada
instituicao

8.3. Todos os materiais elaborados deverao ser entregues a FNP em formato
digital e editavel, com as devidas autorizacGes de direitos autorais e de imagem, quando

for o caso.

9 - PRECO:

O preco deve ser estipulado, em moeda oficial do pais, ja incluidos os tributos,
encargos e demais 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento dos
servicos prestados. Deverd ser indicado o preco por hora para a prestacdo de servicos.

O preco sera fixo e irreajustavel.

10 - PAGAMENTO:

O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto deste Termo de Referéncia
sera efetuado pelo administrativo da FNP de acordo com a demanda e aprovacdo dos
produtos. Cabera a area técnica verificar o cumprimento das atividades previstas,
solicitar a emissdao da nota fiscal pela contratada, e manifestar o “de acordo” para
pagamento. Uma vez aprovado o pagamento pela area técnica, o administrativo tera 10

(dez) dias para realizar os procedimentos de pagamento.

11 - REGRAS GERAIS PARA ESCOLHA A PROPOSTA

A escolha da proposta, necessariamente de uma pessoa juridica, sera realizada
observando-se as condicoes gerais da Delegacdo da Unido Europeia no Brasil,

destacando-se:

* Cumprimento dos requisitos estabelecidos no item 4 deste Termo de

Referéncia;
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= Auséncia de conflito de interesses.

A Frente Nacional de Prefeitos e a Unido Europeia ndo podem, em caso algum,
serem responsabilizadas pelos danos causados ao pessoal ou aos bens do beneficidrio
no decurso da execuc¢do da acdo ou em consequéncia desta, ou seja, a FNP e a UE ndo
podem aceitar nenhum pedido de indenizacdo ou pagamento adicional pelo motivo

acima exposto.
12 - CRITERIOS DE SELECAO

A selegao sera realizada por meio de analise técnica, considerando as
experiéncias e qualificacGes delineadas no item 4 do presente Termo de Referéncia, de
acordo com a pontuagao a seguir:

i) Experiéncias prévias em designer/direcdo de arte (Peso: 30%)

ii) Valor da proposta (menor valor, maior pontuacao) (Peso: 50%)

iii) Avaliacdo do portfélio (Peso: 20%)

As participantes poderao ser convidadas para entrevistas antes da contratacao.

13 — DISPOSICOES FINAIS:

Os casos omissos e duvidas com relacdo ao presente Termo de Referéncia,
poderdo ser sanadas pela Coordenacdo do Projeto AcessoCidades pelo e-mail:

acesso.cidades@fnp.org.br

Brasilia, 19 de maio de 2021.

JOSE CESAR DE MEDEIROS
Coordenador Técnico do Projeto AcessoCidades
FRENTE NACIONAL DE PREFEITOS
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