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TERMO DE REFERENCIA n2 09/2021 PARA CADASTRAMENTO DE

INTERPRETES DE EVENTOS ONLINE E TRADUTORES DO

PROJETO ACESSOCIDADES: CIDADES MAIS INCLUSIVAS E

CONECTADAS

(CSO-LA/2020/420-778)

1. CONTEXTUALIZACAO

A Frente Nacional de Prefeitos (FNP) foi criada em 1989, a partir da articulagdo
politica de um grupo de prefeitos de algumas capitais, coordenada pela entdo prefeita
de Sdo Paulo (SP) Luiza Erundina. Em 1999, foi iniciado o processo de transformacao
dessa articulacdo politica em uma entidade formalmente constituida. Em dezembro de
2003, a FNP instalou sua sede em Brasilia, onde passou a funcionar uma estrutura
administrativa que oferece suporte as acdes da entidade. Isso permitiu uma atuacdo
mais constante nas atividades de representacao, informac¢do e de assessoramento em
assuntos de interesse dos municipios brasileiros na Capital Federal, possibilitando uma
atuacdo mais agil da entidade nas questGes municipalistas em debate no Governo

Federal, no Congresso Nacional e nas instancias superiores do judicidrio.

Com 32 anos de histdria, a Frente Nacional de Prefeitos (FNP) tem como foco de
atuagdo os 412 municipios com mais de 80 mil habitantes. Esse grupo inclui todas as

capitais e representa 61% da populacdo brasileira e 74% do PIB nacional.

A partir de 2009, no marco do programa de cooperacao 100 cidades para 100
projetos Brasil-Itdlia, a FNP vem participando de projetos de cooperacgao internacional
para o aprimoramento das politicas publicas municipais em diferentes ambitos entre os

quais: gestdao e administracdo municipal, direitos humanos, politicas juvenis,
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enfrentamento a violéncia e exploracdo sexual no turismo e ao trafico de pessoas,

desenvolvimento sustentavel e ODS.

Em 2020, a FNP foi contemplada pela Delegacdao da Unido Européia como
requerente de uma subven¢do em parceria com a Confederacion de Fondos de
Cooperacién y Solidariedad (CONFOCQOS, Espanha) e a Associazione Nazionale Comuni
Italiani (ANCI, Italia). O projeto, “AcessoCidades: cidades mais acessiveis e conectadas”

(CSO-LA/2020/420-778), tem como objetivo geral, objetivos especificos (OE) e

resultados (R):

Para atingir os objetivos propostos da a¢do AcessoCidades, estao previstas como
principais atividades: fortalecer o Férum Nacional de Secretdrios e Dirigentes Publicos
de Mobilidade Urbana (FNMU), como espaco de articulacdo e incidéncia politica de
secretarios municipais de mobilidade urbana; realizar seminarios e oficinas presenciais

e digitais para a troca de experiéncia entre dirigentes e técnicos municipais brasileiros e
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europeus de desenvolvimento urbano e mobilidade e entre diversos setores; apresentar
aos municipios boas praticas (nacionais e internacionais) em temas prioritarios visando
a (re)construcdo de um modelo de qualidade, seguro e competitivo de mobilidade
urbana (sistema de Transporte Publico, mas ndo apenas); capacitar municipios na gestdo
de dados abertos para criar o ambiente tecnoldgico para a aplicacdo das boas praticas
identificadas, e assegurar transparéncia; auxiliar 10 cidades na adoc¢ao de boas praticas
e que estas sejam incluidas no planejamento urbano através de instrumentos
especificos; e conectar cidades, startups e outros parceiros para implementar solucdes

inovadoras para cidades inteligentes.

2 - OBJETO

O presente servico possui referéncia a linha orgamentaria:

e 5.5.4 Custos com interpretacdo para eventos on line

e 5.5.5 Custos de traducdo de estudos e publicacdes

Cadastramento de pessoas juridicas especializadas no servico de interpretacdo
de idiomas e traducdo de documentos, bem como de tradutores publicos e intérpretes,
pessoas fisicas, habilitados para interpretacdo dos idiomas e traducdo de documentos,

conforme disposto a seguir:

Idioma Servicos

Interpretacdo/Tradugdo nas modalidades
simultanea e consecutiva nos seguintes
pares de idiomas:

- Do portugués para o espanhol

- Do espanhol para o portugués
Espanhol - Do italiano para o espanhol

Traducgdo de estudos e publica¢des nos
seguintes pares de idiomas:

- Do portugués para o espanhol

- Do espanhol para o portugués

- Do italiano para o espanhol
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Interpretacdo/Tradugdo nas modalidades
simultanea e consecutiva nos seguintes
pares de idiomas:

- Do portugués para o italiano

- Do italiano para o portugués
Italiano - Do espanhol para o italiano

Traducgdo de estudos e publica¢des nos
seguintes pares de idiomas:

- Do portugués para o italiano

- Do italiano para o portugués

- Do espanhol para o italiano

Este Termo de Referéncia visa a pré-qualificacdo e selecdo de intérpretes e
tradutores para realizacdo de futuras contratacGes, ndo gerando, portanto, obrigacdo
da Frente Nacional de Prefeitos celebrar contrato com os futuros cadastrados.

3 - LOCALIDADE DO TRABALHO

O trabalho serd desenvolvido em modalidade remota, com possibilidade de

eventos presenciais a serem acordados, em datas e locais a serem definidos.

4 - SOLICITACAO DE CADASTRAMENTO

Para o cadastramento, a empresa, tradutor publico ou intérprete qualificado

devera encaminhar ao email acesso.cidades@fnp.org.br, indicando no campo assunto

“Termo de Referéncia n2 09/2021 - Cadastramento de Intérpretes de Eventos Online
e Tradutores”, a partir do dia 31/05/2021, portfdlio e proposta técnica e financeira

contendo o escopo basico com as seguintes informacodes:

a) No caso de empresa, identificacdo através dos documentos:

- Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral da Pessoa Juridica — CNPJ;

- Identificacdo do(s) representante(s) legal(is) - copia dos documentos RG e CPF;
b) No caso de Tradutor Publico, o comprovante do registro e/ou inscricdo na Junta
Comercial a qual esta jurisdicionado, na forma do Decreto n? 13.609, de 21 de outubro

de 1943;

Venancio Shopping - Setor Comercial Sul (Acesso Norte - de frente para o Setor Hoteleiro), quadra 08,
bloco B-50, sala 827 - Asa Sul, Brasilia/DF - CEP: 70.333-900
Fone: 61 3044-9800 - www.fnp.org.br - e-mail: secretaria@fnp.org.br



| ~ N =

[
FRENTE
i pa— NACIONAL
- | - DE PREFEITOS

c) No caso de Intérprete, copia do documento de qualificacdo académica e declaracdo

Cl

de prestacao de servicos de interpretacao;

d) Indicacdo de numero de telefone, celular e endereco eletrénico;

e) Indicacdo do(s) idioma(s) e servico(s) que se credencia;

f) Apresentacdo de portfélio que comprove capacitacdo técnica para as funcdes,
incluindo o histérico dos principais trabalhos de interpretacdo e/ou traducdo no(s)
idioma(s) para o(s) qual(is) solicita cadastramento, a fim de demonstrar experiéncia;

g) Proposta de prazos para atendimento as demandas;

h) Proposta orcamentaria com valor estipulado por hora para realiza¢cdo dos servigcos de
interpretacdo/traducdo simultdnea e consecutiva e por lauda para a realizacdo dos

servicos de traducdo de documentos;

Os interessados que alegarem estar desobrigados da apresentacdo de qualquer
um dos documentos exigidos neste edital deverd comprovar esta condicdo por meio de
certificado expedido por 6rgao competente ou legislagdo em vigor, ou por outro meio
idéneo.

A apresentagdao de solicitagdo de cadastramento vincula o requerente

integralmente as condicdes deste Termo de Referéncia.
6 - EXPERIENCIA E QUALIFICACOES PARA O CADASTRAMENTO

O requerente devera possuir experiéncia e conhecimento nas seguintes
atividades:

a) Experiéncia nos servigos ao(s) qual(is) se credencia, conforme descrito no item
2;

b) Dispor de qualificagdo necessdria para atender integralmente ao estabelecido
neste Termo de Referéncia;

c) Ter equipamento adequado para realiza¢do das atividades, como computadores
e quaisquer equipamentos necessarios aos profissionais para a perfeita

execucdo dos servicos.
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7 - MONITORAMENTO E CONTROLE DOS SERVICOS

As execucdes dos servicos serdo acompanhadas pelos técnicos da FNP, buscando
manter permanente contato com o prestador para a efetiva realizacdo dos servigcos nos
prazos acordados.

Os servigos serao avaliados pela coordenacdo do projeto, que terd um prazo de
05 (cinco) dias Uteis para avalia-los, contados da data do respectivo recebimento.

E reservado a FNP o direito de avaliar a qualidade e adequacdo dos servicos
prestados, que deverao estar dentro dos padrdes de aceitabilidade, buscando
alternativas de melhoria. Os servicos ndo aprovados ou aprovados parcialmente

implicam diretamente no ndo pagamento ou pagamento parcial dos valores acordados.

8 — DA VIGENCIA DO CADASTRAMENTO:

O presente cadastramento tera vigéncia a partir da data do dia da publicacdo da
lista de cadastros no site da FNP, até dezembro/2023, podendo ser
aditivado/prorrogado ou rescindido conforme legislacdo em vigor.

8.1 Todos os materiais elaborados deverdo seguir a identidade visual do Projeto
AcessoCidades e serem previamente validados pela FNP antes de qualquer divulgacao.
As diretrizes de identidade visual serdo repassadas apds a contratacao.

8.2. Todos os materiais elaborados deverdo ser entregues a FNP em formato
digital e editdvel, com as devidas autorizacdes de direitos autorais e de imagem, quando

for o caso.

9 — PRECO:
O preco deve ser estipulado, em moeda oficial do pais, ja incluidos os tributos,
encargos e demais 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento dos

servicos prestados. Devera ser indicado o preco por hora para a prestacao de servicos
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de tradugdo/interpretacdo de idiomas e por lauda para os servicos de traducdo de

documentos. O preco sera fixo e irreajustavel.

10 - PAGAMENTO:

O pagamento decorrente da concretizacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia serd efetuado pelo administrativo da FNP de acordo com a contratacdo e
aprovacdo dos servicos. Caberd a area técnica verificar o cumprimento dos servicos,
solicitar a emissdo da nota fiscal pela contratada, e manifestar o “de acordo” para
pagamento. Em caso de tradutor publico e intérprete, sera emitido recibo do servico
realizado para a realizagdo do pagamento. Uma vez aprovado o pagamento pela area
técnica, o administrativo terd 10 (dez) dias para realizar os procedimentos de

pagamento.

11 - DO CANCELAMENTO DO CADASTRO

O cadastrado que desejar solicitar o cancelamento de seu cadastro devera fazé-
lo mediante aviso escrito, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias. A medida nao
desobriga o cadastrado do cumprimento de eventuais servicos assumidos e das
responsabilidades dele derivadas.

A Frente Nacional de Prefeitos pode, a qualquer momento, solicitar o
cancelamento do cadastro constatada qualquer irregularidade na observancia e
cumprimento das condi¢des do presente Termo de Referéncia e na legislagao pertinente
e regulamento profissional, incluindo os casos de:

a) O cadastrado ndo confirmar, por 2 (duas) vezes, recebimento da
solicitacdo de servico no prazo maximo de 1 (um) dia util a contar da data e
horario de envio da solicitacdo;

b)  Apds aceitar a solicitacdo de execucdo de um servico, o cadastrado deixar
de realizar o trabalho ou executa-lo em desacordo com as condi¢Bes
estabelecidas;

c) O cadastrado recusar por mais de 2 (duas) vezes a realizar um servigo

solicitado, durante o periodo de de 12 (doze) meses.
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13 — DISPOSIGOES FINAIS:

Serdo consideradas cadastradas todas as pessoas fisicas e juridicas que
apresentarem solicitagdo que preencham todos os requisitos constantes no presente
Termo de Referéncia.

Os casos omissos e duvidas com relacdo ao presente Termo de Referéncia,
poderdo ser sanadas pela Coordenacdo do Projeto AcessoCidades pelo e-mail:

acesso.cidades@fnp.org.br

Brasilia, 31 de maio de 2021.

Coordenador Técnico do Projeto AcessoCidades
FRENTE NACIONAL DE PREFEITOS
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