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Este € 0 modelo para edicdo de livros da Editora Eseni. Para facilitar a
diagramacdo do material, utilizamos a ferramenta de estilos do Word, que se encontra na

barra ‘Pagina Inicial’, conforme a figura abaixo:

AaBbCel AaBbC: AaBbCcl AABBC AaBbCeDe AsBbcebd AaBbCel Aasbcel AAE AaBt )

3_sumario 3_sumario a_TEXTO _titArtigo T Footnote T Norma T Standard 1 TESE Par Titule Titule 1

Para cada tipo de texto, existe um estilo. Para aplicar estes estilos aos blocos de
texto, basta seleciona-los e clicar no estilo desejado. Nas péginas a seguir, nomearemos

todos os estilos utilizados.
A formatacdo das paginas do livro deve seguir o seguinte padrdo:

e Folha tamanho A4 (21 x 29,7cm)
e Margem superior e inferior: 2,5cm

e Margem esquerda e direita: 3cm

Se vocé quiser utilizar este modelo como base para a editora¢do do seu livro,
sinta-se a vontade para simplesmente apagar as paginas de instrucdo e colar seu texto,
lembrando de aplicar os estilos conforme as instrugfes que seguem.

Desde j&, colocamo-nos a disposicao para esclarecer quaisquer dividas atraves
do e-mail editoracao@eseni.com.br ou pelo telefone/whatsapp (51) 99988.7520.

Atenciosamente,

Felipe Rijo
Editor
ESENI Editora



ToDOS 0S CAPITULOS OU ARTIGOS INICIAM COM O SEU RESPECTIVO
NUMERO NA CONTAGEM. O NUMERO UTILIZA O ESTILO A_NUMERO,
CONFORME VISTO LOGO ACIMA. AQUI E O TITULO DO ARTIGO OU
CAPITULO. ELE UTILIZA O ESTILO A_TITARTIGO, DISPONIVEL NA
BARRA DE ESTILOS.

RESUMO - ESTE E UM TiTULO DE NiVEL 1

Os titulos de nivel 1 utilizam o estilo a_H1. Devem ser utilizados para Resumo, Abstract,
Introducgdo, Conclusdo e Bibliografia, além do inicio de cada topico (titulos do tipo 1., 2., 3.,

etc.)
O texto do resumo deve utilizar o estilo a_resumo, disponivel na barra de estilos.

Palavras-chave: etc.etc.etc.

INTRODUCAO

O corpo principal do texto utiliza o estilo a_ TEXTO. Ele esta disponivel na
barra de estilos. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute
irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit
anim id est laborum.

Os paragrafos devem ser separados apenas por um toque da tecla ‘Enter’.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

1. ESTE E UM TiTULO DE NIVEL 1. UTILIZE O ESTILO A_H1.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit
anim id est laborum.

Quando vocé fizer uma citacao, ela terd um estilo diferente, conforme a seguir:



Esta é uma citacdo. Ela utiliza o estilo a_citacao , disponivel na barra de
estilos. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad
minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat
non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.!

A seguir, apresentaremos os estilos para os sub-titulos.

1.1. ESTE E UM SUBTITULO QUE UTILIZA O ESTILO A_H2

Os sub-titulos que utilizam o estilo a_H2 sdo aqueles do tipo 1.1.,1.2., 2.3.,
etc. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit
anim id est laborum.

1.1.1. ESTE E UM SUBTITULO QUE UTILIZA O ESTILO A_H3

Os subtitulos que utilizam o estilo a_H3 séo aqueles do tipo 1.1.1., 1.2.1. , etc.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est
laborum. A seguir, apresentaremos a forma que as cita¢coes devem ser feitas nas notas de
rodapé.

2. COMO FAZER AS CITACOES NAS NOTAS DE RODAPE

Para citacOes, vamos exemplificar insercdes de livros, artigos, sites e legislacdes.
Caso voceé precise citar alguma outra fonte e esteja em divida, por favor entre em contato
CONO0SCO.

! Preferencialmente, insira a nota de rodapé no final da citagdo. Por padréo, as notas de rodapé utilizam
fonte Times New Roman 10, justificada.



2.1. LivrosS

Quando vocé citar um livro, “seja no corpo do texto, entre aspas, para citagdes
curtas”?, ou em uma citagdo longa, do tipo que utiliza o estilo a_citacao, como ja vimos
anteriormente:

A citacdo deste livro deve ser feita inserindo uma nota de rodapé ao fim da
mesma, seguindo o formato ‘SOBRENOME, nome, titulo, cidade, editora,
ano e pagina’, conforme as notas de rodapé abaixo a nota de rodapé 5 € um
exemplo de livro com apenas um autor. A nota de rodapé 6 é um exemplo de
livro com vérios autores.?

N&o se preocupe com 0 espacamento entre as citacbes. Nossa equipe de
editoracdo fara os ajustes necessarios na hora da diagramacao da sua obra.

Se voce citar® varias vezes a mesma® obra em sequéncia, utilize a nomenclatura
‘idem’ e ‘ibidem’. Caso vocé cite novamente uma obra que ja foi citada anteriormente de
forma intercalada, utilize a nomenclatura ‘op.cit’, conforme indicado abaixo.® Note que
tais abreviacOes latinas s6 devem ser utilizadas quando as obras sdo citadas na mesma
pagina.

2.2. ARTIGOS EM LIVROS

Quando vocé citar um artigo em livro, a citagdo deve ser feita “utilizando a
seguinte formatagao, conforme ilustrado na décima nota de rodapé.”” Lorem ipsum dolor
sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi
ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate
velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

2.3. ARTIGOS EM REVISTAS

Para citar artigos em revistas, utilize “a formatagao da décima primeira nota de
rodapé.”® Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

2 SOBRENOME1, Nome. Titulo do Livro em Italico. Cidade: Editora, 1999. p.22.

3 SOBRENOME2, Nome, et.al. Titulo do Livro em Italico. Cidade: Editora, 2000. p.23.

4 1dem. p.22

5 Ibidem. p.23

6 SOBRENOME1, Nome. Op.cit. p.35

" SOBRENOMES3, Nome do autor do artigo. Titulo do Artigo, sem italico. In: SOBRENOME, Nome do
autor do livro. Titulo do Livro em italico. Cidade: Editora, 2000. p.23.

8 SOBRENOME4, Nome do autor do artigo. Titulo do Artigo, sem italico. Titulo da Revista em ltalico.
v.43. p.23, jan.2010.



Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit
anim id est laborum.

2.4. SITES

Caso vocé precise citar um site, utilize a nomenclatura da nona nota de rodapé.
Esta nota requer uma atencédo especial devido a enderecos URL que as vezes podem ser
longos demais. De todas formas a citagdo deve ser conforme a décima segunda nota de
rodapé, que encontra-se abaixo.®

Se o endereco do site for muito longo e fizer com que a primeira linha da
citacdo fique com espagos muito grandes entre as palavras, altere o alinhamento do
texto de ‘justificado’ para ‘a esquerda’.

2.5. LEGISLAGAO

Para citar legislacdes, utilize o formato da décima terceira nota de rodapé, logo
abaixo.® Como atualmente a grande maioria dos textos legais esta disponivel em sites, se
possivel cite a fonte. Novamente, caso o endereco URL seja muito longo e modifique a
formatacao, alinhe a citacdo a esquerda ao invés de justifica-la.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco.

CONCLUSAO

A Concluséo do seu artigo ndo precisa iniciar em nova pagina. Ela deve seguir
o fluxo do restante do texto. No entanto, a bibliografia, que veremos a seguir, deve sempre
comecar na pagina seguinte, independente do espaco que resta na pagina atual.

BIBLIOGRAFIA

Desconsidere esta linha pois ela € apenas uma instrucdo. A bibliografia deve ser
feita conforme as regras abaixo, utilizando sempre o estilo a_biblio.

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo do Livro. 2.ed. Cidade: Editora, 2001.

® SOBRENOMES, Nome do autor do artigo. Titulo do Artigo em italico. Disponivel em:
www.enderecodosite.com.br . Acesso em 12.04.2020.

10 BRASIL. Decreto-Lei n° 12.345, de 1° de janeiro de 2001. Nome da Lei ou Decreto, em italico.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del2848compilado.htm . Acesso em:
01.05.2020.



. Titulo de outro livro do mesmo autor. 4.ed. Cidade: Editora, 2003.

SOBRENOMEZ1, Nome; SOBRENOME2, Nome autor; SOBRENOME3, Nome. Titulo

do Livro que tem mais de um autor. 2.ed. Cidade: Editora, 2001.

SOBRENOMES3, Nome do autor do artigo. Titulo do Artigo, sem italico. In:
SOBRENOME, Nome do autor do livro. Titulo do Livro em itélico. 2.ed. Cidade:
Editora, 2000. p.23.

SOBRENOME4, Nome do autor do artigo. Titulo do Artigo, sem italico. Titulo da
Revista em Italico. v.43. p.23, jan.2010.

SOBRENOMES5, Nome do autor do artigo. Titulo do Artigo em italico. Disponivel em:

www.enderecodosite.com.br . Acesso em 12.04.2020.

BRASIL. Decreto-Lei n°® 12.345, de 1° de janeiro de 2001. Nome da Lei ou Decreto, em
italico. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-
lei/del2848compilado.htm . Acesso em: 01.05.2020.

Quando vocé chegar ao final

de um capitulo em caso de obra unica . o
ou no final de um artigo, apds inserira - 4T fecuar Espacamento
bibliografia, insira uma quebra de , @ebrsdePagine pt
se¢do do tipo ‘proxima pagina’ antes f:"fm? o ponto em que uma pégina termina e préxima | Pt
de iniciar o préximo capitulo ou artigo. - pagina comega ‘

Esta opgéo encontra-se na aba ‘Layout’ Coluna

dicar gue o texto apos a quebra de coluna comecara na

do Word, conforme a imagem abaixo.

a seguinte.
Disposicio do Texto

Separar o texto ao redor dos objetos nas paginas da Web

Por exemplo, separa o texto das legendas C
Quebras de Segao po
Préxi Paai cn
réxima ina
i co

' Inserir uma quebra de secao e iniciar a nova secao na

pagina seguinte.



