PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE UBATUBA

Litoral Norte do Estado de S&ao Paulo Capital do surfe

EDITAL
5 PREGAO PRESENCIAL 5

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DESERVICOS DE DIGITALIZAGCAO DE PROCESSOS.
PREAMBULO
PROCESSO SC/13.746/13
EDITAL 121/13
PREGAO PRESENCIAL 106/13
1. DAS CONSIDERAGOES INCIAIS

1.1. A Prefeitura de Ubatuba torna publico que se acha aberta neste Municipio, licitagdo na modalidade Pregéo
Presencial, conforme estabelecido neste instrumento convocatorio.

1.2. Asessdo publica de processamento do Pregdo Presencial sera realizada na Sala de Reunifes da Secretaria de
Administracdo, localizada na Avenida Maria Alves, 865, Centro, Ubatuba, Sdo Paulo, com inicio 14h30min do dia 27 de
Fevereiro de 2014.

1.3. A sessao sera conduzida pelo Pregoeiro, com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos autos do Processo em
epigrafe.

1.4. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo seréo recebidos no endere¢o acima mencionado,
na sesséo de processamento do Pregao Presencial, logo apds o credenciamento das interessadas.

1.5. As propostas deverdo obedecer as especificagbes e exigéncias constantes deste instrumento convocatorio.
1.6. Integram este Edital, os Anexos:

1.6.1. 1 Proposta Comercial Impressa.

1.6.2. 1l - Declaracao de Habilitagdo.

1.6.3. 1l - Declaragéo de Situacdo Regular Perante o Ministério do Trabalho e Emprego.

1.6.4. 1V - Declaragdo de Aceitabilidade das Condicdes Editalicias.

1.6.5. V — Declaracdo de Enquadramento no Regime de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte — Lei
Complementar 123/2006.

1.6.6. VI — Minuta do Contrato.
1.6.7. VIl - Termo de Referencia.

1.7. Este certame sera regido pela Lei Federal 10.520/02 e Lei Federal Complementar 123/06, aplicando-se
subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes da Lei Federal 8.666/93 e do Decreto Municipal 4.595/06.

1.8. O objeto da presente licitagdo podera sofrer, nas mesmas condi¢bes, acréscimos ou supressdes sobre o valorinicial,
nos termos do Artigo 65, 81°, da Lei Federal 8.666/93.

1.9. O presente Edital e seus Anexos estardo afixados junto a Secretaria Municipal de Administragédo, Situada na Rua
Dona Maria Alves, 865 Centro Ubatuba/SP.

1.10. De acordo com a Portaria CAT — 173 de 01.09.2009, conforme Art.7°, Inciso lll, letra a — “Deverdo,
obrigatoriamente, emitir Nota Fiscal — NF-e, modelo 55, em substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, os contribuintes
que: (..) Il — independentemente da atividade econdmica exercida, a partir de 1° de dezembro de 2010, realizarem
operagdes destinadas a:a) Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa publica e sociedade de economia
mista, de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios (...)".

1.11 Os interessados poderdo adquirir o Edital pelo site: http://transparencia.ubatuba.sp.gov.br/
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2. DOS ESCLARECIMENTOS

2.1. Serao aceitas solicitagdes de esclarecimentos ou informacdes sobre o contetdo do Edital e seus anexos, através do
endereco de Correio Eletrdnico prefeituraubatuba@hotmail.com ou através do fax (0**12) 3834-1016,em horério e dia de
expediente e sendo complexo o questionamento, a solicitagdo devera ser protocolada na Divisdo de Protocolo e Vistas,
situada no endereco indicado no subitem 1.2.

2.2. As respostas as solicitacdes de esclarecimentos, retificagdes, acréscimos ou supressdes referentes ao Edital, serdo
encaminhados a todos interessados que adquirirem o edital, através do e-mail informado.

3. DO OBJETO

3.1. A presente licitagdo tem por objetivo a contratacdo de empresa para prestacédo de servicos de digitalizacdo de
processos, Conforme especifica¢gdes constantes do Anexo | - Proposta Comercial e Anexo VIl — Termo de Referencia.

4.DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. A despesadecorrente dessa licitagao ocorrera por conta da dotagao orgamentaria abaixo identificada.
01.04.3.3.90.39.00.04.122.0004.2001 RESERVA 1085/13

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderao participar desta licitacdo, empresas cujo objetivo social preveja o prestacao de servicos compativel com o
objeto do presente Edital, que protocolem junto ao Pregoeiro, designado pela Portaria 070/14, na data, local e horéario
indicados no subitem 1.2 do presente Edital, para a realizacdo da sesséo de julgamento do certame, os Envelopes nos
moldes doitem 7., podendo ser entregues previamente na Secretaria de Administracdo, no dia e horario de expediente,
no mesmo endereco.

6. DO CREDENCIAMENTO E DA DECLARAQAO DE HABILITAQAO
6.1. Para o credenciamento, deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

6.1.1. Tratando-se de representante legal (sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado), o credenciamento far-se-a por
meio da apresentacdo de instrumento constitutivo da empresa, registrado na Junta Comercial ou outro 6érgao
competente, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagées em decorréncia de tal
investidura.

6.1.2. Tratando-se de procurador, o credenciamento far-se-a por meio da apresentacao de instrumento publico de
procuracao ou de instrumento particular com firma reconhecida do representante legal que o assina, do qual constem
poderes especificos para formular ofertas e lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicao, bem
como praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

6.1.2.1. No caso de instrumento particular, o procurador devera apresentar instrumento constitutivo da empresa, na
forma estipulada no subitem 6.1.1.

6.1.2.2. A licitante devera declarar, sob as penas do artigo 299 do Cdédigo Penal, que se enquadra na situagao de
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar 123/06, bem como inexistem fatos
supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento dessa situagéo.

6.1.2.3. A declaracao devera ser subscrita por quem detenha poderes de representagdo da licitante.

6.1.2.4. A falta da declaracéo de enquadramento da licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte afasta
os beneficios da Lei Complementar 123/06.

6.1.3. O representante legal ou procurador da empresa interessada devera identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

6.2. Na hipotese do ndo comparecimento do representante legal ou procurador ou esse ndo se credenciar, a licitante
ficara impedida de participar da fase de lances verbais, de negociagéo de precos, de declarar a intengéo de interpor
recurso ou mesmo de renunciar ao direito de interporrecurso, ficando mantido o preco apresentado na proposta escrita,
para efeito de ordenacgdo das propostas e apura¢do do menor preco.
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6.3. A declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e inexisténcia de qualquer fato impeditivo a
participagdo devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no Anexo Il deste Edital.

6.3.1. Apresentacao do anexo V— Termo de Vistoria Técnica.

6.3.2. A referida declaragdo devera ser apresentada separadamente e anterior & abertura do Envelope | - Proposta
Comercial, devendo estar FORA dos envelopes e entregue junto ao credenciamento.

6.4. Encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos credenciamentos de eventuais representantes
retardatarios.

6.5. Apds o encerramento do credenciamento 0 pregoeiro comunicara aos presentes, quais sdo as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes que poderao se valer dos beneficios da Lei Complementar 123/06.

6.6. Serd admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um deles podera
representar apenas uma empresa.

6.7. Durante a sesséo, o represente legal ou procurador da empresa podera ser substituido por outro, desde que
cumpridas todas as exigéncias constantes do subitem 6.1 do presente edital.

6.8. A qualquer momento durante a realizacdo da Sessé&o Publica para o processamento do Pregdo Presencial, o
Pregoeiro ou qualquer membro da Equipe de Apoio poderdo ser substituidos por outros, devidamente identificados, a
critério da Prefeitura.

7. DA FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES.

7.1. A Proposta e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados separadamente, em 2 (dois) envelopes
fechados e indevasséaveis, contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

711

ENVELOPE |- PROPOSTA COMERCIAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE UBATUBA

Processo SC/13.746/13

Edital 121/13

Pregdo Presencial 106/13

Empresa: (Razdo Social Completa)

Endereco: (completo)

Objeto da Licitacdo: Contratagdo de empresa para prestacéo de servicos de digitalizacdo de processos.

7.1.2

ENVELOPE Il - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE UBATUBA

Processo SC/13.746/13

Edital 121/13

Pregéo Presencial 106/13

Empresa: (Razdo Social Completa)

Endereco: (completo)

Objeto da Licita¢do: Contratagdo de empresa para prestacao de servicos de digitalizacdo de processos.

7.2. A Prefeitura de Ubatuba néo se responsabilizara pelos envelopes enviados, por parte das proponentes via postal,
em caso do ndo acusamento do recebimento ou por eventual extravio.

8. DA PROPOSTA COMERCIAL

8.1. A Proposta Comercialimpressa devera ser entregue ao pregoeiro, dentro do Envelope | — Proposta Comercial sem
rasuras, emendas, borrées ou entrelinhas, sem cotacdes alternativas, datado e assinado pelo representante legal da
licitante ou por seu procurador.

8.1.1. Da proposta impressa deverdo constar a denominacao da razdo social (fornecedor), o nUmero da inscricdo no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, endere¢o completo, telefoneffax, validade da proposta e prazo de
contratacédo do servico.
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8.2. Deverao estar consignados a Proposta Comercial, dentro do Envelope |, as seguintes informacgdes:
8.2.1. O prazo da contratacdo do servico serd de 12(doze) meses, contados a partir da Assinatura do contrato.

8.2.2. O prazo de validade da proposta, que devera serde 60 (sessenta) dias, contados a partir da abertura do Envelope
| — Proposta Comercial.

8.2.3. A forma de pagamento, que serd em até 10 (dez) dias, conforme item 15 do presente Edital.

8.2.4. Os dados bancarios, informando a razdo social da instituicdo financeira, o nimero da Agéncia e da Conta-
Corrente.

8.3. Deverdo estar consignados a Proposta Comercial, dentro do Envelope |, as seguintes declaragdes:

8.3.1. Declaragé@o explicita na proposta de que o servico ofertado atende todas as exigéncias do Anexo | - Proposta
Comercial.

8.4. Deverdo estar consignados a Proposta Comercial, dentro do Envelope I:

8.4.1. Os valores unitarios deverdo serem algarismos, expressos em moeda corrente nacional, com o uso de no maximo
02 (duas) casas decimais, apurados a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsao inflacionaria, incluindo, além do lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, frete e demais
encargos, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o integral fornecimento do objeto da
presente licitacéo.

8.4.1.1. A omissao de qualquer despesa necesséaria a perfeita realizacdo do objeto ora licitado seré interpretada como
ndo existente ou ja incluida no prec¢o, ndo podendo a licitante pleitear acréscimo ap6s a entrega das propostas.

8.4.2. Para as licitantes que fizerem lances, sera considerado o tltimo valor ofertado e a reducéo alcancada em todos os
valores apresentados na proposta.

8.4.3. ApOs a entrega do envelope, a Proposta Comercial sera tida como acabada, imutavel e irrenunciavel.

8.5. As propostas serdo julgadas obedecendo ao critério de menor valor do item, conforme subitem 10.3 do presente
Edital.

9. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1. O Enwelope Il - Documentacao de Habilitagdo devera conter:
a) Habilitacdo Juridica.

b) Qualificacao Técnica.

¢) Qualificagdo Econdmico-Financeira.

d) Regularidade Fiscal.

e) Declaragdes.

9.1.1. Para comprovagdo de HABILITACAO JURIDICA, as proponentes deverdo apresentar a seguinte documentag&o:

9.1.1.1. Ato Constitutivo ou altera¢des subsequentes consolidados devidamente registrados na Junta Comercial ou outro
orgdo competente do seu Estado sede tratando-se de Sociedades Comerciais e no caso de Sociedades por Ac¢oes,
Cooperativas ou Entidades Associativas, o Estatuto Social, acompanhada da Ata de Assembléia da Gltima eleicdo da
diretoria.

9.1.1.2.. Em caso de S/A, o Estatuto Social devera estar devidamente publicado na Imprensa Oficial.

9.1.1.3. Requerimento do Empresario se for o caso, devidamente registrado.
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9.1.1.4. Decreto de autorizagdo, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais e ato de
registro ou autorizacao para funcionamento expedida pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir, se for o
caso.

9.1.2. Para comprovacio de QUALIACACAO TECNICA, as proponentes deverdo apresentar a seguinte documentaco:

9.1.2.1. Atestado(s) de bom desempenho anterior, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprove(m) a execucdo de servicos similares em quantitativos de no minimo de 50% (cinqiienta por cento) da
execucdo pretendida, com indicacdes das quantidades fornecidas e do prazo de execucédo, bem como outros dados
caracteristicos do servico prestado e sua avaliacdo (serd admitido a somatéria de atestados para comprovacao do
desempenho anterior do licitante).

9.1.2.1.1 O(s) Atestado(s) devera (ao) ser apresentado(s) em papel timbrado do emitente, conter identificagdo do

signatario, nome, endereco, telefone e, se for o caso, correio eletrbnico para contato, a fim de possibilitar possiveis
diligéncias. Nao seréo aceitos atestados de empresas que executem o servi¢o prestado.

9.1.2.1.2. Declaracao de que a empresa disponibilizara quando da assinatura do contrato as maquinas.

9.1.3. Para comprovagio de QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, as proponentes deverdo apresentar a
seguinte documentacao:

9.1.3.1. Certiddo negativa de pedido de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data nao anterior a 90 (noventa) dias da apresentagdo dos Envelopes.

9.1.3.2. Balanco Patrimonial e respectivos Demonstrativos Contadbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, apresentado com Termo de
Abertura e Encerramento, estando devidamente registrado nos 6rgdos competentes, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisérios.

indice:
ILC>1
ILG>1
lLE. <05

Sendo:

ILC = indice de Liquidez Corrente
ILG = indice de Liquidez Gerall

IE = Indice de Endividamento

AC = Ativo Circulante

PC = Passivo Circulante

ELP = Exigivel a Longo Prazo
RLP = Realizavel a Longo Prazo
AT = Ativo Total

Férmula:

ILC = (AC) / (PC)

ILG = (AC + RLP)/ (PC + ELP)
IE = (PC + ELP)/ AT

9.1.3.3. Comprovagao de capital social minimo de R$ 65.000,00 (sessenta e cinco mil reais) ou de patriménio liquido
minimo, devendo sua comprovacao ser feita relativamente & data da apresentacéo da proposta.

9.1.3.2.1. Tratando-se de S/A., estara dispensada a apresentacédo do Termo de Abertura e de Encerramento.

9.1.4. Para comprovacdo de REGULARIDADE FISCAL, as proponentes deverdo apresentar a seguinte documentacao:

9.1.4.1. Prova de inscri¢cdo no C.N.P.J.

9.1.4.2. Certiddo Negativa de Débito (C.N.D.) ou Certiddo Negativa com efeitos de Positiva das Fazendas Federal,
Estadual e Municipal (Mobiliario) da sede da proponente pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com o objeto ou outra prova equivalente na forma da lei.
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9.1.4.3. Certificado de Regularidade - C.R. do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - F.G.T.S.

9.1.4.4. Certiddo Negativa de Débito (C.N.D.) ou negativa, com efeito, de positiva do Instituto Nacional de Seguro Social -
ILN.S.S.

9.1.45. Certidao Negativa de Débito Trabalhista (C.N.D.T ), para comprovar a inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho.

9.1.4.6. No caso das empresas optantes pelo Sistema Integrado de Pagamento de Imposto das Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte — Simples, se houver alguma restricdo quanto a documentacéo relativa & Regularidade
Fiscal, a Empresa tera 2 (dois) dias Uteis prorrogaveis por igual periodo mediante solicitagdo, para apresentacéo da
documentacao, contados a partir do término da sesséao.

9.1.4.7. Decaira do direito a contratacdo a microempresa ou empresa de pequeno porte que ndo promover a
regularizagdo da documentacao fiscal no prazo estabelecido o ensejara a avaliagdo de prosseguimento do certame.

9.1.5. Quanto as DECLARACOES, as proponentes dever&o apresentar:

9.1.5.1. Declaragdo de que a empresa encontra-se em situagdo regular junto ao Ministério do Trabalho e que ndo possui
em seu quadro de empregados, menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, nos termos do Artigo 7°, Inciso XXXIll, da Constituicdo Federal de
1.988.

9.1.5.2. A proponente devera apresentar declaracéo expressa de que aceita e se submete integralmente as condi¢des
deste Edital, de que assume inteiraresponsabilidade sobre a veracidade de cadaum dos documentos apresentados, de
gue ndo incide nos termos do Artigo 9° da Lei Federal 8.666/93 e que n&o incorre em nenhum fato impeditivo de
habilitacdo, nos termos do Artigo 32, §2°, da mesma lei.

9.1.5.3. Declaragdo informando em qual regime juridico tributario a empresa estéainserida, tendo assim os beneficios da
Lei Complementar Federal 123/2006.

9.1.5.4. As declaragBes devem basear-se nas informacdes contidas nos Anexos I, Ill, IVe V do presente Edital.
9.2. Demais informag¢6es do Envelope Il — Documentacgao de Habilitag&o:

9.2.1. A apresentacdo de copia autenticada do Certificado de Registro Cadastral de Fornecedores da Prefeitura
Municipal de Ubatuba dispensa a apresentacdo do documento previsto no subitem 9.1.1.1,9.1.2.1,9.1.3.2e9.1.4.1.

9.2.2. Na documentacgdo conterd 01 (uma) via dos documentos relacionados no subitem 9.1, preferencialmente na
mesma ordem indicada, numerados sequencialmente e precedidos de relacdo que os identifique claramente e
colecionados em pasta ou encadernados.

9.2.3. As certidBes que ndo contenham expressamente seu prazo de validade serdo aceitas desde que expedidas ha, no
maximo, 60 (sessenta) dias da data da abertura do Envelope Il - Documentacao de Habilitacdo, com exce¢do de que
dispde o subitem 9.1.3.1. deste Edital.

9.2.4. Os documentos solicitados para habilitacdo, quando ndo encaminhados em seus originais, deverdo ser
validamente apresentados por meio de publicacédo realizada em 6rgdo de imprensa oficial ou por meio de copia
autenticada ou cépia conferida com o original por servidor da Secretaria de Administracao, na forma da lei.

9.2.4.1. Caso a empresa opte pela copia conferida com o original por servidor da Secretaria de Administracdo, esta
deverd ser realizada antes do horario previsto para o inicio da Sessao Publica para o processamento do Pregdo
Presencial.

9.2.4.2. Dentro do recinto onde ocorrerd a realizacdo da referida Sesséo Publica, ndo serdo conferidas cépias de
documentos com 0s seus respectivos originais.

9.2.5. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em substituicdo aos documentos ora
exigidos, inclusive no que se refere as certidées.

9.2.6. O Pregoeiro ou a Equipe de Apoio diligenciara consulta direta nos “sites” dos 6rgéos expedidores na Internet para
verificar a veracidade de documentos obtidos por este meio eletrénico.
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9.2.7. No momento da verificacdo da documentacéo de habilitagdo, sera consultada no “site” do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, a idoneidade da proponente.

10. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. No horéario e local indicados no subitem 1.2, sera aberta a sessao de processamento do Pregdo Presencial,
iniciando-se o credenciamento das interessadas em participar do certame.

10.2. No credenciamento, as licitantes entregardo ao Pregoeiro uma Declaragdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de
Habilitacdo, nos mesmos termos do Modelo indicado no Anexo Il deste Edital, separada dos Envelopes Proposta
Comercial e Documentacgdo de Habilitagdo.

10.3. Para o julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério de menor valor global, observadas as
especificacdes técnicas e parametros minimos de qualidade definidos neste Edital.

10.3.1. Sera verificada a exatidao das operagdes aritméticas que conduziram ao valor total orgado, procedendo-se a
correcdo, no caso de eventuais erros e havendo divergéncia entre os valores, prevalecera o valor global e as corregées
efetuadas serdo consideradas para apuracéo do valor da proposta.

10.4. Aandlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas neste Edital, sendo
desclassificadas as propostas:

10.4.1. Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢bes fixados neste Edital.

10.4.2. Que apresentem pre¢os ou vantagens baseados exclusivamente em propostas ofertadas pelas demais licitantes.
10.4.3. Que contiverem cota¢do de objeto diverso daquele constante neste Edital.

10.4.4. Que se enquadrarem do disposto do artigo 48 da Lei federal 8.666/93.

10.5. Na hipétese de todas as propostas serem desclassificadas, o Pregoeiro podera conceder prazo para apresentacao
de novas propostas, em conformidade com o que dispde o § 3°, art. 48 da Lei Federal 8.666/93, ou podera dar por
encerrado o certame, lawando-se ata a respeito.

10.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos seguintes critérios:
10.6.1. Selecéo da proposta de menor pre¢o e das demais com prec¢os até 10% (dez por cento) superiores aquela.

10.6.2. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no subitem anterior, serdo selecionadas as
propostas que apresentarem 0s menores pregos, até o maximo de 3 (irés) e no caso de empate das propostas, serdo
admitidas todas estas, independentemente do nimero de licitantes.

10.6.3. O Pregoeiro convidaraindividualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de forma verbal
e seqlencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor, sendo
considerados validos, os lances em que forem utilizados 02 (duas) casas decimais, decidindo-se por meio de sorteio no
caso de empate de pregos.

10.6.3.1. Alicitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢cdo na ordenacao de lances em relacdo aos
demais empatados e assim sucessivamente até a definicio completa da ordem de lances, ndo podendo qualquer
empresa abster-se na rodada de lances.

10.7. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor preco.

10.8. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todas as participantes dessa etapa declinarem da
formulagéo de lances.

10.9. Apds este ato, serdo classificadas, na ordem crescente dos valores unitarios, as propostas nédo selecionadas por
conta daregra disposta no subitem 10.6.1 e aquelas selecionadas para a etapa de lances, considerando-se para estas, 0
Gltimo precgo ofertado.
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10.10. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as penalidades
constantes deste Edital.

10.11. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducao do preco.

10.12. O Pregoeiro examinara a aceitabilidade do preco ofertado pela primeira classificada, decidindo motivadamente a
respeito.

10.13. Considerada aceitavel a oferta de menor pre¢o, no momento oportuno, a critério do Pregoeiro, sera verificado o
atendimento da proponente as condi¢des habilitatérias estipuladas neste Edital.

10.13.1. Eventuais falhas,omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagdo, poderdo ser sanadas na
sessdo publica de processamento do Pregao.

10.13.2. Ndo sendo apresentados os documentos exigidos a licitante sera inabilitada.

10.14. Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a licitante sera considerada
habilitada e declarada vencedora do certame.

10.14.1. Se a oferta de menor preco néo for aceitdvel ou se a proponente ndo atender as exigéncias de habilitagdo, o
Pregoeiro examinara as ofertas subseqientes, na ordem de classificacao, podendo negociar com os respectivos autores,
até a apuragdo de uma proposta que, verificada sua aceitabilidade e a habilitagdo da proponente, sera declarada
vencedora.

10.14.2. Na hipo6tese de todas as proponentes sereminabilitadas, o Pregoeiro podera conceder prazo para apresentacéo
de documentacédo complementar, em conformidade com o que dispde o § 3°, art. 48 da Lei Federal 8.666/93, ou podera
dar por encerrado o certame.

10.15. Dasesséo seralavrada ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao final,
serd assinada pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio.

10.16. O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a analise das
propostas e da documentacéo, devendo as licitantes atender as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do
recebimento da convocagao.

11. DO JULGAMENTO DA ME E DA E.P.P

11.1. Se a Empresaque estiverem segundo lugar e o seu valor for até 5% do ultimo valor ofertado e for enquadrada no
Simples Nacional, previamente credenciada, tera direito a preferéncia podendo apresentar proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

11.2. Caso haja empate de valores entre a segunda e a terceira proposta com relagao ao ultimo valor ofertado e estas
tiverem o beneficio da Lei Complementar 123/06, deverd o pregoeiro efetuar sorteio. Alicitante sorteada em primeiro
lugar podera exercer o beneficio de ofertar prego inferior aquele considerado vencedor do certame ou abster-se, no qual
serdo convocadas as remanescentes para o exercicio do mesmo direito.

11.2.1. Entende-se porequivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual valor, respeitada a ordem de
classificagéo.

11.2.2. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta da fase de lances nao tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

11.2.3. N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, retomar-se-80, em sessao publica,
os procedimentos relativos a licitagdo, nos termos do quanto disposto no art. 4°, inciso XXlll, da Lei 10.520/02, sendo
assegurado o exercicio do direito de preferéncia na hipétese de haver participacdo de demais microempresas e
empresas de pequeno porte cujas propostas se encontrem no intervalo estabelecido.

11.2.4. Na hip6tese da ndo-contratacdo da microempresa e empresa de pequeno porte, e ndo configurada a hipétese
previstano subitem 11.2.3,serd declarada a melhor oferta aquela proposta originalmente vencedora da fase de lances.
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12. DA IMPUGNACAO DO EDITAL, DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

12.1. Com antecedéncia minimaa 2 (dois) dias Uteis da data fixada para o recebimento dos envelopes, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatorio do presente Pregdo Presencial.

12.2. As impugnacgdes devem ser protocoladas em seu original diretamente na Coordenadoria de Materiais e Patriménio
da Secretaria Municipal de Administracao, dirigidas ao subscritor deste Edital.

12.2.1. Acolhida a peticdo contra o Ato Convocatdrio, em despacho fundamentado, sera suspenso o procedimento
licitatério para correcdo do Edital e para tal, sera designada nova data para a realiza¢do do certame.

12.3. A entrega dos envelopes, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este Edital, implicara na plena
aceitacao, por parte dos interessados, das condi¢cdes nele estabelecidas.

12.4. Dos atos do Pregoeiro cabe recurso, devendo haver manifestagéo verbal imediata na propria sesséo publica,com o
devido registro em ata da sintese da motivacdo da sua intengdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para a
apresentacao das razfes, por meio de memoriais que deverdo ser entregues em seu original, ficando as demais
licitantes, desde logo, intimadas para apresentar contra-razées que também deverdo ser entregues em seu original, em
igual nimero de dias, que comecarao a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

12.4.1. A auséncia de manifestagdo imediata e motivada pela licitante na sessé&o publica importara na decadéncia do
direito de recurso e no encaminhamento do processo a autoridade competente para adjudicacdo do objeto e
homologacéo do certame a licitante vencedora.

12.4.2. Na hipotese de interposicdo de recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

12.4.3. Umavez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o procedimento
licitatdrio.

12.4.4. O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu acolhimento resultara na invalidacao
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento e devera ser dirigido ao Senhor Prefeito Municipal e protocolado na
Coordenadoria de Materiais e Patrim6nio, da Secretaria Municipal de Administragéo.

13. DA CONTRATAGAO

13.1 . A vencedora sera notificada para que apresente a indicacao da pessoa legalmente credenciada a assinar o
contrato com a Municipalidade mencionando: nome, nacionalidade, estado civil, endereco da residéncia, qualificacdo
profissional, CPF e RG no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas. O ndo cumprimento acarretar4 as medidas
cabiveis na Lei Federal 8.666/93.

13.2. A contratagdo decorrente desta licitagdo sera formalizada mediante celebracdo de Termo de Contrato, cuja minuta
integra este Edital como Anexo VI.

13.2.1. Se, por ocasido da formalizacdo do Contrato, a C.N.D. ou Certiddo positiva com efeito de negativa da
adjudicataria perante o I.N.S.S., Fazendas Nacional, Estadual e Municipal (Mobiliario e Imobiliario) e o C.R. do F.G.T.S.
estiverem com os prazos de validade vencidos, esta Prefeitura verificara a situacao por meio eletrénico habil de
informacdes, certificando nos Autos do Processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtencéo por
tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

13.2.2. Se néofor possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informagdes, a adjudicataria sera notificada para, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis, comprovar a situacdo de regularidade de que trata o subitem anterior, mediante a
apresentacdo dos documentos respectivos, com prazos de validade em vigéncia, sob pena da contratagdo nao se
realizar.

13.2.3. A adjudicataria devera assinar o instrumento de Contrato, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data da
notificagdo, podendo ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, a critério desta Prefeitura, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, ocasido em que devera para assinatura
apresentaracomprovacgédo de elaboracao e de implementacéo de PPRA (Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais)
e PCMSO (Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional).
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13.2.4. Quando a adjudicataria, notificada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar a situagéo
regular de que trata o subitem 13.1.1. ou se recusar a celebrar a contratagdo, sera convocada outra licitante, na ordem
de classificacéo das ofertas por item e assim sucessivamente, com vistas a celebracédo da contratagdo, nas mesmas
condicdes proposta pelo 1° classificado.

13.3. Ndo serdo admitidos recursos, protestos, representacBes, ressalvas ou outra forma de discordancia ou
inconformismo a quaisquer dos tépicos do Contrato no ato de sua assinatura, haja vista que guardam absoluta
conformidade com a minuta, parte integrante deste Edital.

13.4. A Contratada se obriga a manter, durante toda a execu¢do do Contrato, compatibilidade com as obriga¢cfes
assumidas, assim como todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo, exigidas na licitacdo, apresentando
documentagéo revalidada se, no curso do Contrato, algum documento perder a validade.

13.5. A presente licitacdo somente poderd ser revogada por razdes de interesse publico, decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulado, em todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacéo
de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado, nao ensejando nenhum prejuizo para a administracio
publica.

14 - DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DE ENTREGA DO SERVIGO.
14.1. O servico devera ser executado no prazo constante do informado no Anexo | do presente Edital.

14.2. Correra por conta da Contratada, as despesas no que diz respeito a seguro, transporte, tributos, encargos
trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugdo do servi¢o, devendo a Contratada ter a quantidade necessaria de
pessoas para que o0 servigo ocorra na mais perfeita normalidade.

14.3. Constatadas irregularidades no momento da execucao dos servi¢cos da presente licitacéo:

14.3.1. A Prefeitura poderarejeita-lo no todo ou em parte se disserrespeito a execucéo, determinando sua substitui¢do,
sem prejuizo das penalidades cabiveis.

14.3.1.1. Na hipotese de substituicdo de servicos, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicagdo do
Contratante.

14.3.2. Se verificada desconformidade com a qualidade, a Prefeitura determinara sua complementacéo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

14.3.3. A Contratada devera sanar a irregularidade de acordo com a indicacédo desta Prefeitura, imediatamente, contados
do recebimento da notificagcdo, mantida as condi¢Bes ora contratadas.

15. DA FORMA DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado por esta Prefeitura, em até 10 (dez) dias, contados da emissédo da Fatura/Nota Fiscal
da Contratada e atestada pela Secretaria interessada, respeitada a Ordem Cronoldgica de Pagamentos, regida pelo
Decreto Municipal 3.362/00, ocasido em que deverd manter a condi¢do regular junto ao I.N.S.S. e F.G.T.S e somente
sera efetivada ap6s a entrega de GFIP (Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia), comprovacéo de assinatura de
CTPS (Carteirade Trabalho e Previdéncia Social) de todos os funcionarios e apresentagdo de certiddo de quitacéo de
débitos salariais emitidos pela GRTE (Geréncia Regional de Trabalho e Emprego).

15.2. A contagem do prazo para pagamento considerara dias corridos e tera inicio e encerramento em dias de
expediente nesta Prefeitura.

15.3. Quando for constatada qualquerirregularidade na Nota Fiscal / Fatura, seraimediatamente solicitada a Contratada
carta de corregdo, quando couber ou ainda pertinente regularizacédo, que devera ser encaminhada a esta Prefeitura, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

15.3.1. Caso a Contratada ndo apresente carta de correcdo no prazo estipulado, o prazo para pagamento sera
recontado, a partir da data da sua apresentagao.
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16. DAS SANCOES

16.1. Quando a adjudicataria, notificado dentro do prazo de validade da sua proposta ndo celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execuc¢ado do servi¢o, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal,
ficara sujeito a sancao prevista no Artigo 7°, da Lei Federal 10.520/02, sem prejuizo das multas previstas no instrumento
convocatorio e demais penalidades legais.

16.2. Aplicam-se a presente licitacdo e ao instrumento contratual dela decorrente, as sang¢des estipuladas nas Leis
Federais 10.520/02 e 8.666/93.

16.3. A aplicacédo de quaisquer sancdes referidas no subitem anterior, ndo afasta a responsabilizacéo civil da licitante
vencedora pela inexecugéo total ou parcial do objeto ou pela inadimpléncia.

16.4. Os valores das penalidades serdo descontados de eventuais créditos existentes e/ou, se for o caso, podera ser
cobrado judicialmente.

16.5. A aplicacdo das penalidades ndo impede esta Prefeitura de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados, bem
como das despesas advindas da nova contratagdo ou outras quaisquer decorrentes das faltas cometidas pela licitante
vencedora.

17. DAS CONSIDERACOES FINAIS

17.1. As normas disciplinadoras desta licitagcdo serdo interpretadas em favor da ampliagdo da disputa, respeitada a
igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a
segurancga da contratacao.

17.2. Afalsidade das declaracdes prestadas, objetivando os beneficios da Lei Complementar 123/06, podera caracterizar
o crime de que trata o artigo 299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das
sanc¢fes administrativas previstas na legislacéo pertinente, mediante o devido processo legal, e implicard também a
inabilitacdo da licitante, se o fato vier a ser constatado durante o tramite da licitacéo.

17.3. O resultado do presente certame e os demais atos pertinentes a esta licitacdo, passiveis de diwlgacéo, serdo
amplamente divulgados através da Imprensa Oficial.

17.4. ApoGs a celebracdo do Contrato, os envelopes contendo os documentos de habilitagdo ndo abertos ficardo a
disposicao para retirada, pelo prazo de cinco dias Uteis, findo o qual serdo inutilizados.

17.5. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.

17.6. Para dirimir quaisquer questfes decorrentes desta licitacdo, ndo resolvidas na esfera administrativa, sera
competente o foro da Comarca de Ubatuba.

Ubatuba, 14 de Fevereiro de 2014.

Edvania Ferreira Xavier
Diretora de Departamento de Licitacdo
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ANEXO |
PROPOSTA COMERCIAL
PREGAO PRESENCIAL 106/13
FORMULARIO PADRAO

Denominacido da PROPONENTE:

Endereco:
CEP.: Fone: Fax:
E-Mail: C.N.P.J: Data:

Obs: Adverte-se que a simples apresentag¢do desta Proposta serd considerada como indica¢do bastante de que
inexistem fatos que impecam a participacao da licitante neste certame ou de que a mesma nao foi declarada inidénea
para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

Objeto da Licitacéo: Contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de digitalizagdo de processos.

ITEM| QTD| UN DESCRICAO/ESPECI FI CACAO MARCA/FABRI CANTE P. UNIT P. TOTAL

1 1| SERVICO | PRESTACAO DE SERVICO
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVIGOS DE
DIGITALIZAGAO DE PROCESSOS, CONFORME
TERMO DE REFERENCIA.

VALOR TOTAL Valor total
Item Descricao Qtde. MODELO UNITARIO/MENSAL (R$) M%Elg)AL GL(gg)AL

PRESTAGAO DE SERVIGO -
CONTRATAGAO DE
EMPRESA PARA
PRESTAGAO DE SERVICOS 1.200.000
DE DIGITALIZAGAO DE
PROCESSOS, CONFORME
TERMO DE REFERENCIA

LOCAGAO DE SCANNER DE
PRODUCAO ATEAS, 3
CONFORME TERMO DE
REFERENCIA

LOCACAO DE
MULTIFUNCIONAL, 1
CONFORME TERMO DE

REFERENCIA

GRAVAGCAODO BACK-UP EM

MDA (DVD) SERVIGOS

LICENGA DE UTILIZAGAO DE

SOFTWARE 10

Link dedicado com velocidade
VI de 05 Mbps fullcom banda 1

simétrica e radio licenciado pela
Anatel.

VALOR TOTAL MENSAL (R$)| R$
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PRAZO CONTRATUAL | 12 MESES

VALOR TOTAL ANUAL (R$)| R$ -

a) O prazo da contratacdo do servico sera de 12 (doze) meses, contados a partir da entrega da Ordem de Servico
emitida pela Secretaria interessada.

B) Prazo de Garantia do Servigo:

C) Forma de pagamento: em até 10 (dez) dias, conforme item 15 do edital.

D) As propostas serdo julgadas obedecendo ao critério de menor valor do item, conforme subitem 10.3 do presente
edital.

Declaramos, sob as penas da lei, que 0s servigos executados atendem todas as especificagdes exigidas no Edital.
Declaramos que os precos acimaindicados contemplam todos os custos diretos e indiretos incorridos pela licitante na
data da apresentacdo desta proposta, incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais, material, despesas
administrativas, seguro, frete e lucro.

Declaramos que o0 sernico a ser executado atendera rigorosamente as prescrigdes estabelecidas pela Associacéo
Brasileira de Normas Técnicas - A.B.N.T. e por todas as normas nacionais e estrangeiras pertinentes ao assunto.

Nome do REPRESENTANTE:
Assinatura do REPRESENTANTE:
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ANEXO |I
DECLARACAO DE HABILITACAO

Eu (nome completo), RG , representante

credenciadoda (denominacao da pessoa juridica), CNPJ , DECLARO, sob

as penas dalei,que a empresa cumpre plenamente as exigéncias e os requisitos de habilitacdo previstos no instrumento
convocatorio do Pregao Presencial , realizado pela Prefeitura Municipal da Estancia Balneéaria de Ubatuba,
inexistindo qualquer fato impeditivo de sua participacao neste certame.

Data e assinatura do credenciado
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ANEXO Il
DECLARACAO DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Eu (nome completo), representante legal da
empresa (nome da pessoajuridica), interessada em participar do Pregdo Presencial ......... ,da

Prefeitura de Ubatuba do Estado de Sdo Paulo, declaro, sob as penas da lei, que, nos termos do Inciso V, do Artigo 27,
da Lei Federal 8.666/93,a (nome da pessoa juridica) encontra-se em situagdo regular perante o
Ministério do Trabalho e que néo incide no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIll do artigo 7° da
Constituicao Federal.

Data e assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO IV
DECLARACAO DE ACEITABILIDADE DAS CONDIGOES EDITALICIAS

A empresa , CNPJ/MF: , participante da licitagcdo / Edital
, por seu representante legal abaixo assinado e identificado, declara:

1 - que conhece, aceita e se submete integralmente aos termos do Edital e
seus anexos, bem como tem condi¢des de fornecer os produtos conforme disp8e o Edital;

2 - que assume inteira responsabilidade sobre a veracidade e atualidade
de cadaum dos documentos constantes dos envelopes de propostas apresentados no processo da referida licitacéo;

3 - que néo incide nos termos do artigo 9° da lei federal 8.666/93.

4 — que ndo incorre em nenhum fato impeditivo de habilitag&do na licitacao,
nos termos do artigo 32, §2°da Lei Federal 8.666/93.

E por sera expressao daverdade, firma a presente declaracdo, naforma e
sob as penas da Lei.

de de20 .

Assinatura do Representante
Identificacdo do Signatario

Carimbo da empresa
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ANEXO V
DECLARACAO DE REGIME JURIDICO DA LEI COMPLEMENTAR 123/2006 — ME E EPP

Eu (nome completo), RG , representante credenciado da
(denominacao da pessoajuridica), CNPJ ,DECLARO, sob as penas da lei,
que a empresa estd inserida no regime juridico tributario (Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte)
tendo, portanto, os beneficios da Lei Complementar Federal 123/2006.

Data e assinatura do credenciado

Data e assinatura do credenciado
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ANEXO VI - MINUTA

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
UBATUBA E A EMPRESA --—--mmmmmee- ,
VISANDO A CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE PROCESSOS.

Por este instrumento particular de Contrato e na melhor forma do direito, de um lado a
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE UBATUBA, inscrita no CNPJ sob o n.°
46.482.857/0001-96, situada na Av. Dona Maria Alves, n.° 865, centro, nesta cidade, Estado de S&o Paulo,
neste ato representada pelo Exmo. Senhor Prefeito, MAURICIO HUMBERTO FORNARI
MOROMIZATO, brasileiro, casado, dentista, residente e domiciliado a Rua Cunhambebe, 458, Centro,
Ubatuba/SP, portador da cédula de identidade RG: 9.134.848-1 e inscrito no CPF/MF sob n.° 061.623.278-

09, doravante denominada simplesmente PREFEITURA e, de outro lado, a empresa ------------------ . com
sede na -------------------—- ,inscrita no CNPJ/MF sob o n.° , Neste ato representada pelo Sr. ----
................ , portador da Cédula de Identidade RG n.° ---- € inscrito no CPF/MF sob o n°
................... , residente e domiciliado na --------------- doravante denominada simplesmente de

CONTRATADA, tém entre si justo e contratado, decorrente do Pregdo n°106 /2013, consoante o disposto no
processo SC/13.746/13, regido pelas Leis Federais n° 8.666/93, 10.520/02, bem como pelos Decretos
Municipais n° 3.362/00, 3432/00 e 4595/06, mediante as clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 — O presente contrato tem por objeto a Contratacdo de empresa para prestagdo de

servicos de digitalizacdo de processo, nas especificagcdes relacionadas no anexo | do edital n® 121/13
conforme memorial descritivo e tabela abaixo:

ITEM| QTD| UN DESCRICAO/ESPECIFICACAO MARCA/FABRI CANTE P. UNIT P. TOTAL

1 1| SERVICO | PRESTAGCAO DE SERVICO
CONTRATAQAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZAGAO DE PROCESSOS, CONFORME
TERMO DE REFERENCIA.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA E REGIME DE EXECUCAO

2.1 - O objeto deste contrato serd executado de forma indireta sob o regime de empreitada
por preco global, nos termos do artigo 10, Inciso I, letra “b” da Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteragdes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

3.1 - O valor global estimado do presente contrato é de R$ ( ), NOS
termos do resultado do pregédo n.° 106/13.

3.2 — Os pagamentos serdo efetuados mensalmente pela Secretaria Municipal de Fazenda,
através de crédito em conta corrente previamente designada pela CONTRATADA, em até 10 (dez) dias da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA e atestada pela Secretaria Municipal de
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Administracdo, acompanhada da Nota de Empenho da PREFEITURA, respeitando a ordem cronoldgica de
pagamentos de que trata o Decreto Municipal 3362/00, ocasides nas quais a CONTRATADA, devera
comprovar a regularidade com as obrigacdes previdenciarias e trabalhistas.

3.2.1 — Constatadas quaisquer irregularidades na Nota Fiscal / Fatura, serd imediatamente

solicitada a CONTRATADA Carta de Correcdo, ou ainda a pertinente regularizacao, devendo ser atendida
em 24 (vinte e quatro) horas, podendo ser recontado o prazo de pagamento no caso de desatendimento.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE EXECUCAO

4.1 — A CONTRATADA devera realizar os servicos no prazo de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da Lei 8666/93.

CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1 — A despesa decorrente deste contrato correrd por conta de recursos do orgamento
corrente, na classificagéo abaixo, bem como de recursos a serem consignados em or¢amento futuro.

01.04.3.3.90.00.04.122.004.2001 RESERVA 1085

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZACAO

6.1 - Os servigos ora contratados serdo diretamente fiscalizados pela Secretaria Municipal
de Administracdo, a qual zelard pelo fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, nos
termos de sua proposta e demais elementos referidos nas clausulas deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

7.1 - A CONTRATADA responsabilizar-se-a inteiramente por todo e qualquer incidente
que por si, seus prepostos ou empregados, causarem, em virtude de dolo ou culpa, a PREFEITURA ou a
terceiros.

7.2 - Correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA todos 0s encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios, bem como quaisquer tributos relativos ao veiculo.

7.3 - ACONTRATADA, sem qualquer énus a Prefeitura, se obriga a:

7.3.1 - Comunicar ao o6rgdo fiscalizador qualquer erro, divergéncia ou omissédo referente ao
estipulado nas especificacdes ou em qualquer documento que faca parte integrante do Contrato;

7.3.2 - Acatar as instrucdes e observacGes que emanarem do 6rgéo fiscalizador;

7.3.3 - Obedecer e fazer observar as leis, regulamentos, posturas federais, estaduais e
municipais aplicaveis, responsabilizando-se integralmente pelas consequéncias de suas proprias transgressfes
e de seus prepostos;

7.3.4 — Recolher todos os impostos, taxas e contribuicdes incidentes ou que venham a
incidir durante a execucao, até a concluséo dos servi¢os de sua responsabilidade.

7.3.5 — N&o subempreitar, sob nenhum pretexto, total ou parcialmente os servicos
contratados, salvo mediante autorizacao expressa da PREFEITURA.
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7.4 — A PREFEITURA podera reter o pagamento das faturas nos seguintes casos:

a) ndo cumprimento de obrigagdo da CONTRATADA para com terceiros, as quais possam de qualquer
forma prejudicar a PREFEITURA;

b) débitos da CONTRATADA para com a PREFEITURA, provenientes da execuc¢do deste contrato;
c) descumprimento, por parte da CONTRATADA, de obrigacdes previdenciarias ou sociais.
7.5 - A PREFEITURA se obriga a:
7.5.1 — impedir que terceiros estranhos ao contrato executem os Servicos;
7.5.2 - prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados;
7.5.3 — efetuar o pagamento nos termos da clausula 3.2 deste contrato;
7.5.4 — notificar a CONTRATADA quando verificada alguma irregularidade;

7.5.5 — emitir, através da Secretaria Municipal de Administragdo, ordens de servicos dos
acionamentos que fizer a CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENAL IDADES:

8.1 - Sem prejuizo do disposto no artigo 86 da Lei Federal 8666/93 e do art. 7° da Lei
Federal 10.520/02, havendo irregularidades na execucdo do objeto, ficara, o presente contrato, sujeito a
rescisdo, com as penalidades de acordo com o seguinte critério:
a) pela inexecucdo parcial do objeto: multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor Contrato;

b) pela inexecucao total do objeto: multa equivalente a 15% (quinze por cento) do valor do Contrato;

¢) qualquer outra infringéncia as clausulas ou condicdes previstas neste Contrato: adverténcia escrita e
multa correspondente a 0,5% (meio por cento) do valor do Contrato.

8.2 - As multas que forem aplicadas poderdo ser descontadas dos
pagamentos a serem efetuados a CONTRATADA, observado o contraditério e a ampla
defesa.

CLAUSULA NONA - DOS CASOS DE RESCISAO

9.1 — A inexecucdo total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos
artigos 77 a 80 da Lei n® 8.666/93.

9.2 - A rescisédo do contrato poderé ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da PREFEITURA, nos casos enumerados nos incisos | a XlI
e XVII do art. 78 da Lei 8.666/93 e sua alteragdes;
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b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no referido processo, desde que haja
conveniéncia para a PREFEITURA.

9.3 — A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

9.4 - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo
SC/13.746/13, assegurado o contraditrio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA - MANUTENCAO DAS CONDICOES DA HABILITACAO

10.1 — A CONTRATADA se obriga a manter durante toda a execugdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigagcdes assumidas, todas as condicGes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo, apresentando documentacdo revalidada se, no curso do contrato, algum documento perder a
validade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VINCULACAO

11.1 - Ficam fazendo parte integrante deste contrato a proposta da CONTRATADA, o
Edital e a ata de sessdo do pregdo n° 106/13, constantes do processo SC/13.746/13.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 - Os casos omissos serdo dirimidos com base nas Leis Federais n°® 8.666/93,
10.520/02, Decreto Municipal n°. 4.595/06, pelos preceitos de direito publico e supletivamente pelos
principios da teoria geral dos contratos e disposi¢cdes de direito privado.

12.2 - Fica eleito o Foro da Comarca de Ubatuba para dirimir as a¢des originarias deste
Contrato.

E, assim estando justos e contratados, assinam o presente instrumento em 05 (cinco) vias,
na presencade duas testemunhas, comprometendo-se por si e seus sucessores, ao seu fiel cumprimento.

Ubatuba,

PREFEITURA MUNICIPAL DE UBATUBA

MAURICIO HUMBERTO FORNARI MOROMIZATO
EMPRESA

TESTEMUNHAS:
12
2a

Coordenadoria de Suprimentos/Secretaria de Administracao 2

Av. Dona Maria Alves, 865 . Centro . 11680-000 . Ubatuba . SP
Tels.: (12) 3834-1087 . 3834-1016 . e-mail: prefeituraubatuba@hotmail.com
Site: transparencia.ubatuba.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE UBATUBA

Litoral Norte do Estado de S&ao Paulo Capital do surfe

ANEXO VII

PREFEITURA MUNICIPAL DE UBATUBA

TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para
a prestacado de servico de carater continuado de
Digitalizacédo de Documentos, em formato “Portable
Document Format” (PDF) pesquisavel,
monocromatico, com resolucéo de trezentos pontos
por polegada, contemplando o reconhecimento de
caracteres de texto nas imagens (OCR), com a

utilizacéo de software GED .

1.0 OBJETO: Visa o presente Termo de Referéncia a detalhar os elementos necessarios
a Contratacdo, sob o regime de empreitada por preco total unitdrio da imagem, de
empresa especializada para a prestacdo de servico de carater continuado de
digitalizacdo de processos em um Unico arquivo, com utilizacdo do software GED, em
formato “Portable Document Format” (PDF) pesquisavel, monocromatico, com
resolucdo de trezentos pontos por polegada, contemplando o reconhecimento de
caracteres de texto nas imagens (OCR), na modalidade pregdo presencial, sob o

regime de empreitada por preco unitario.

1.1 ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

12 Etapa:

Revisao geral da organizacéo ja existente

Essa etapa tem o objetivo de elaborar um diagnoéstico do estado atual de organizagéo e
auxiliar na elaboracdo do plano de classificagdo. Composta por:

a). Avaliacdo da situacao atual do acervo, andlise e revisdo do cadastro ja existente em
total de aproximadamente 1.200.000.00 documentos, visando reconhecimento das

iniciativas de organizacao ja aplicadas e planejamento detalhado do cronograma de

trabalho;
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b). Elaboracédo de listagens dos conjuntos documentais a partir dos critérios
classificatorios de: (a) Origem e (b)Tipologia documental;

22 Etapa:

Reagrupamento e ordenamento das séries documentais

Nessa etapa, a equipe contratada realizar4 a organizacdo da documenta¢do segundo as
diretrizes definidas no plano de classificacdo, respeitando os principios constituidos em
sua elaboracao.

32 Etapa:

Registro de Notacao e Acondicionamento definitivo

A notacdo do documento devera ser registrada em cada um deles e sera definida por sua
classificacao e localizacao fisica. O acondicionamento dos conjuntos documentais devera
ser realizado em caixas-arquivo identificadas com formularios, onde constarao
informacgdes padronizadas, que permitirdo o conhecimento de seu conteudo.

v Substituicdo de pastas por caixas arquivos e auxiliadoras ( que comporta 3 caixas
arquivos); com as seguintes caracteristicas:

e FUNDO
Medida Interna: 438 x 370 x 250mm
Papelédo : Onda BC (738 g/m2 - Coluna : 7,5) - Cor: Parda
Peso : 815grs
Fechamento: Cola
Montagem: Automética (Sem uso de cola ou fita adesiva)
Impressao: 02 (duas) cores
Tinta: A base de Agua
Processo: Flexografia
Obs.: Possuir algas para transporte e refor¢co para manuseio. Possuir furo para uso de
lacre.

e TAMPA
Medida Interna: 455 x 383 x 67
Papeldo : Onda BC (738 g/m2 - Coluna : 7,5)- Cor: Parda
Peso: 340 grs
Montagem: Automética (Sem uso de cola ou fita adesiva)
Impressao: 02 (duas) cores
Tinta: A base de Agua
Processo: Flexografia
Obs.: Possuir furo para uso de lacre.
Compressao do conjunto Tampa e Fundo 350 kgf (Pode ser empilhada 10 cxs de 35kg por
exemplo)

e CAIXAS INDIVIDUAIS (03 (trés) individuais por caixa coletiva)
Medida Interna: 348 x 126 x 243mm
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Papelédo : Onda B (442 g/m2 - Coluna : 4,8)- Cor: Parda
Peso : 257¢grs

Montagem: Automética (Sem uso de cola ou fita adesiva)
Impressao: 02 (duas) cores

Tinta: A base de Agua

Processo: Flexografia

Compressao da Caixa Individual 110 kgf.

v' Registro e emissao de etiquetas;

42 Etapa:
Preparacéao e higienizacao dos documentos a serem digitalizados:

A. Todos os servicos de preparacdo dos documentos para a digitalizacdo como a
eliminacdo de grampos, clipes, fissuras, dobras, encadernagcdes e outras
imperfeicbes que prejudiguem a boa execucao do servico e, quando necesséria, a
organizacdo das paginas dos documentos com a insercdo de folhas de rosto e
definicdo de lotes;

B. Utilizacdo de software de gerenciamento eletrdbnico de documentos, especializado
para este trabalho, envolvendo captura, organizacao e gerenciamento de imagens;

52 Etapa:
Digitalizados e Indexagdo dos documentos:

Digitalizacgdo com capacidade de identificacdo automética, sem intervencéo
humana, de cada documento ou de um lote, através de leitura de identificador
impresso no documento através de etiqueta com cédigo de barras e a sua utilizacéo
para nominacdo automatica do arquivo que sera gerado contendo a(s) imagem (ns);
Digitalizacdo dos documentos monocromatica, na resolucdo Optica de 300 dpi. As
imagens deverdo ficar disponiveis no software para acesso das pessoas
autorizadas e serem entregues um backup, gravados em CD-R/DVD-R, no formato
PDF (Portable Document Format); com um arquivo de indice ( CVS ou XLS) para
cada midia; A indexacdo dos documentos relativos a processos serdo identificados
com o numero do processo no formato definido pela Prefeitura Municipal de
Ubatuba/SP.

2.0. JUSTIFICATIVA:

Os servicos se justificam pela organizacao, classificacao, indexacao,
armazenamento, recuperacgdo, distribuicdo, gerenciamento dos documentos fisicos,
eletrbnicos e digitais (imagens) e, pela melhoria do espaco fisico destinado para guarda,
acondicionamento e conservacdo dos documentos dos acervos.
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Com o crescente recebimento e geracdo de documentos em varios formatos, ano a
ano, o volume de producéo torna impraticavel o armazenamento de todo o material, além
da dificuldade em termos de demora para disponibilizacéo e riscos de desgaste do papel
pelo intenso manuseio fisico dos papeis.

A continuidade na adocao sistematica de metodologias e melhores praticas na
gestdo documental na Prefeitura Municipal de Ubatuba/SP se fazem necessarias em
funcdo da mudanca de paradigma pela qual atravessam as sociedades, decorrentes da
necessidade de agilidade nas respostas as solicitacdes, transparéncia e, principalmente,
da migracéao para um modelo de sociedade do conhecimento.

Assim, se reduz os custos para armazenamento e o tempo para a busca de
informacgdes, haja vista a diminuicdo do espaco ocupado pelos documentos e o aumento
da produtividade dos recursos humanos envolvidos nas atividades do dia-a-dia.

3.0. QUANTITATIVO DO SERVICO:
A. O objeto do presente Termo de Referéncia perfaz em 12 (doze) meses a
guantidade total estimada de 1.200.000 (Hum Milhdo e Duzentos Mil documentos)

B. Equipe da Contratada: 06 funcionarios em horario Comercial, para limpeza,
higienizacéo, catalogacao, indexacdo e digitalizacdo dos documentos nas instalacfes da
Prefeitura.

C. Espaco cedido pelo Contratante: area aproximada de 25 metros quadrados

D. Vistoria Técnica: Hora e Local determinado.

4.0. LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO:

O objeto licitado devera ser executado nas dependéncias da Prefeitura Municipal
de Ubatuba/SP, localizada na Avenida Maria Alves, 865 - Centro, ou em outros locais
indicados pela mesma.

5.0. CARACTERISTICAS DOS DOCUMENTOS:

Os documentos a serem digitalizados em reconhecimento de caracteres possuem
as seguintes caracteristicas:

« Compdem autos de processos;
o Podem ter formatos e gramaturas diversos;

e Livros encadernados;
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e Encontram-se encadernados em volumes de, no maximo, 250 (duzentos e
cinquenta) folhas;

e Folhas perfuradas;

« Folhas em tamanho A4, A3, oficio, etc;

« Folhas em papel branco, reciclado, colorido, etc;

e Folhas com documentos colados ou grampeados;

e Incluem as capas dos processos;

« Existéncia de grampos, clipes e colchetes;

« Existéncia de textos digitalizados, manuscritos, fotocopiados, etc;

« Existéncia de documentos em estado de ma qualidade de conservacao;

o Documentos frente e verso;

o Legibilidade ruim, boa ou 6tima

6.0. PROCEDIMENTOS A SEREM EXECUTADOS APOS RECEBIMENTO DOS AUTOS
PROCESSUAIS PELA CONTRATADA:

A. O senvico devera ser prestado nas dependéncias da Prefeitura Municipal de

Ubatuba/SP, nos dias Uteis do Contratante, no horario das 08 as 17 horas.

B. No momento do recebimento a contratada, apds conferéncia, devolvera ao
contratante a guia de remessa devidamente assinada, o que caracterizara a

transferéncia de responsabilidade sobre os documentos.

C. A contratada devera manter sistema proprio de controle de entrada e saida dos
documentos.
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D. Montagem e conferéncia dos processos, mantendo-se rigorosamente a forma

E.

original.
Devolucdo dos documentos através de guia de remessa, emitida pela contratada,
devidamente assinada pelo contratante e devolvida, apds conferéncia fisica dos

mesmos, a contratada.

Os documentos digitalizados serédo disponibilizados a Contratante através do
software de geréncia e captura de imagens fornecido pela Contratada, em licenca
definitiva de uso para a Prefeitura Municipal de Ubatuba/SP, com licenca de uso por
12 meses.

. Assegurar a producao diaria e mensal estabelecida e manter o controle de

gualidade de 100% (cem por cento) das imagens e textos capturados, observando-

se que imagens com baixa qualidade deverao ser redigitalizadas.

Fica estabelecido o prazo maximo de até 48 horas para entrega conjunta dos
documentos digitalizados e devolu¢do do documento original devidamente
remontado, incluido nesse periodo o tempo para verificacdo do material produzido
pelo controle de qualidade interno da contratada, sendo o prazo contado a partir da

data de encaminhamento do documento original a digitalizacao.

Corrigir prontamente as falhas identificadas nos arquivos digitalizados pela
conferéncia a ser realizada por servidores da Prefeitura Municipal de Ubatuba/SP,

que compreendera os seguintes aspectos:

Validar se a remontagem do documento apoés sua digitalizacao foi realizada em

conformidade com a disposicéo original do documento.

Validar se o documento digitalizado corresponde ao original em cada uma de suas

paginas, considerando os aspectos de legibilidade, fidedignidade e correcao.

Assegurar que a producédo da digitalizacdo seja mantida com a qualidade desejada
e ndo seja comprometida pelas eventuais necessidades de correcao de
documentos, bem como que o patamar de corre¢cdes nao exceda 5% do total de

paginas digitalizadas em cada més.
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M. As demandas e necessidades de correcao identificadas, a qualquer tempo, pelos
servidores da Prefeitura Municipal de Ubatuba/SP, deverdo ser atendidas em até 2

(dois) dias uteis.

7.00BRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1Nao transferir a terceiro, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o presente
contrato, nem subcontratar a prestacao a que esta obrigada, sem prévia

autorizacao por escrito da Contratante;

7.20bedecer as normas de seguranca e medicina do trabalho para esse tipo de
atividade, devendo fiscalizar e exigir a utilizacdo por seus trabalhadores dos
Equipamentos de Protecao Individual — EPI, adequados e aprovados pela
legislacdo em vigor, ficando por sua conta seu fornecimento, antes do inicio da

execucao dos sernvigos;

7.3Manter seus trabalhadores, enquanto permanecerem nas dependéncias da

Contratante, portando, no minimo, cracha de identificacéo.

7.4Efetuar, de imediato, o afastamento de qualquer trabalhadores das dependéncias
da Prefeitura Municipal de Ubatuba/SP, cuja atuac&o, permanéncia ou
comportamento sejam inconvenientes ou insatisfatorios ao bom andamento dos
Servicos;

7.5 Assumir, objetivamente, inteira responsabilidade civil e administrativa pela
execucao dos servicos por qualquer dano ou prejuizo, pessoal ou material,
causados, voluntaria ou involuntariamente, por seus prepostos durante e/ou em
consequéncia da execugao dos servicos contratados, providenciando, sem
alteracdo do prazo estipulado para a execucédo do objeto, imediata reparacdo dos
danos ou prejuizos impostos a Contratante ou a Terceiros, inclusive, se houver, as

despesas com custas judiciais e honorarios advocaticios;

7.6Cumprir as metas estabelecidas , em relacdo a qualidade e pontualidade dos
servicos executados, sujeitando-se as respectivas adequacdes ao pagamento

decorrentes de eventual descumprimento das mesmas.
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7.7A contratada devera responsabilizar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos
manuseados por seus trabalhadores, ficando vedada expressamente a retirada de
gualquer material ou documento do ambiente de trabalho, por for¢ca das obrigacdes
a que estara vinculada, sob pena de responsabilidade civil e criminal, na forma da

lei.

7.8Fornecer e manter atualizados os dados dos trabalhadores destinados a prestagéo
do servico.

8 A Contratada devera, na data da assinatura do contrato, indicar nome e telefone do
profissional que atuard como preposto na forma do art. 68 da lei 8.666/93 a fim de

atender, de pronto, as solicita¢cdes requeridas pela Fiscalizacao.

Apresentar ao fiscal do contrato, mensalmente, os documentos a seguir elencados:

A. Demonstrativo de Pagamento acompanhado de Relacdo de Depdsito Bancario e

Folha de Pagamento.

B. Comprovante de sua regularidade com o recolhimento das cotas da Previdéncia
Social (INSS);

C. Comprovante de regularidade fiscal, nos termos do art. 29 da Lei 8.666/93 e art. 36,
§ 19 Il da Instrugdo Normativa n° 02/2008.

8.1 Disponibilizar a infraestrutura de hardware e software necesséria a efetiva
execucao do servico nas condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia, incluindo, no
minimo, conjunto de scanners e estacdes de trabalho em quantidade e especificacdo
técnica adequada (FORNECER 03 KIT DE ESTACOES DE TRABALHO CONTENDO: 03
SCANNERS, PC E UMA MULTIFUNCIONAL COM AS CARACTERISTICAS MINIMAS:

Scanner de producéao até A3 com as seguintes caracteristicas minimas: tracionamento
(alimentacao) automatica (ADF), FLATBED, bem como, recurso de conversao frente e
verso no modo alimentador automatico, capacidade para no minimo 90 PPM, P&B,
Grayscale, Colorido e resolugdo minima de 300 DPI, Drivers TWAIN e ISIS e software de
captura, lluminacdo LED — com duas fontes por camera; Alimentador/Elevador Até 250
folhas de papel de 75 g/m; Conectividade USB 2.0 (compativel com PC’s com suporte a
USB 3.0); Digitalizacao Perfect Page com auto-brilho (iThresholding); auto-enquadramento
(Auto-Deskew); corte Automatico; corte Relativo; corte Dinamico, eliminacao eletrénica de
cores; saida simultanea de imagens preto-e-branco e tons de cinza ou colorido,
preenchimento de bordas, remocéo de paginas em branco por tamanho (kbytes) e por

contetdo, Ajuste interativo de cor, Ajuste de brilho e contraste, rotacdo automatica
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baseada no contetdo da imagem; deteccdo automatica de cores (Auto-Cor), suavizacao
de cores de segundo plano (Color Smoothing), recurso de filtro de riscos, filtro de nitidez
(sharpening), preenchimento de furos de fichario, preenchimento inteligente de bordas,
juncdo de frente e verso e modo de documentos especiais

MULTIFUNCIONAL: funcdo de impressora, copiadora, scanner e fax, ciclo de trabalho
mensal 300.000 paginas; impressao laser monocromatica; velocidade minima em preto 50
ppm; resolucdo minima na cor preta de 1200 x 1200 dpi; a3, b5, carta, oficio e executivo;
capacidade minima da bandeja de entrada 500 folha, bandeja multiuso 100 folhas, saida
550 folhas; resolugdo minima de digitalizagdo 600x 600 dpi em preto; ampliacido/reducdo
da copia 25 a 400 %; 216 x 355,6 mm; taxa de transmissdo do fax 33.6 kbps; memdria do
fax de 300 paginas e 119 nimeros; 300 x 300 dpi; interface usb 2.0 e ethernet 10/100
mbps e 2 rj11; 53 cpm; minima 100 folhas; minima de 100 folhas; Windows 2000,
2003server, XP, vista,7,8, linux; software de instalacdo e gerenciamento de impressao em
rede;

Software: O sistema devera ser totalmente baseado na legislacdo brasileira (Leis,
Decretos, Portarias do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, Resolugdes do
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ). Devera estar de acordo com a Resolucao 25,
de 27 de abril de 2007. Neste sentido exige-se que 0 sistema adquirido possua todas as
funcionalidades como obrigatérias do modelo e-ARQ 1.0 de 04/12/2006. Totalmente em
Ambiente WEB. compatibilidade com Windows Xp, Vista e Windows 7; Indexacao de 4
(quatro) campos de indice; op¢do para entrada de senha para visualizacdo dos arquivos
digitalizados, caso

sejam atribuidas senhas de seguranca nos arquivos; navegador para pastas dos arquivos
digitalizados; modulo para conversédo e exportacao de arquivos PDF para TIFF.

Link: Dedicado com velocidade de 05 Mbps full com banda simétrica e radio licenciado
pela Anatel.

9 VISITAS TECNICAS:

A(s) licitante(s) devera(ao) realizar vistoria de reconhecimento no local da execucao do
Contrato. A visitacdo as instalagdes sera OBRIGATORIA, razdo pela qual, sera emitido o
termo de vistoria a ser apresentado no dia da licitacdo, fora dos envelopes 1 e 2, junto
com os documentos de credenciamento, sob pena desclassificacdo, conforme o item 4

deste edital.

91 Na ocasido da visita técnica, o interessado deverda estar munido de documento de
identificacéo pessoal.

Coordenadoria de Suprimentos/Secretaria de Administracao 3
Av. Dona Maria Alves, 865 . Centro . 11680-000 . Ubatuba . SP
Tels.: (12) 3834-1087 . 3834-1016 . e-mail: prefeituraubatuba@hotmail.com
Site: transparencia.ubatuba.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE UBATUBA

Litoral Norte do Estado de S&ao Paulo Capital do surfe

9.2 A comprovagdo da visitacdo sera feita atraves da emissdo de uma Unica
“Declaracdo de Visita Técnica” pela Secretaria de Suprimentos, conforme modelo
constante do Anexo V.

9.3 A Declaracdo de Visita Técnica devera ser apresentada FORA dos Envelopes n° 1
(Proposta) e n° 2 (Habilitagédo) no Credenciamento, sob pena de inabilitagdo, ndo cabendo,
posteriormente, qualquer alegacdo de desconhecimento ou acréscimo no preco por falta
de informacao.

9.4 As vistorias deverdo ser realizada até o dia 21/02/14, em horario determinado, atraves
de agendamento telefénico, devendo ser agendada com antecedéncia minima de até 01
(um) dia dtil junto a Secretaria de Administracdo, localizado na Avenida Maria Alves, 865 -
Centro, pelos telefones: (12) 3834-1000, no horario das 08 as 17 horas.

11.0 DA APRESENTACAO DA AMOSTRA E DOS DOCUMENTOS A SEREM
ENTREGUES PELA LICITANTE NO DIA DO CERTAME:

A licitante devera apresentar ao (a) Pregoeiro(a), da sesséo publica, na Secretaria de
Administracdo, como condi¢ao de habilitacdo, 01 (uma) amostra do conjunto de caixas,
composto por 1 (uma) caixa auxiliadora coletiva e 3 (trés) caixas individuais (item 1.1 do
Anexo I), devidamente identificada com o nome da licitante, nimero do item e do
respectivo Pregéo, para verificacdo de conformidade com as exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Jaime Coelho Lula
Secretario Municipal de Administracéo
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Modelo de Credenciamento
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA LICITANTE)

Pelo presente instrumento, a empresa (nome)

, CNPJ n°, , com
sede na (rua, avenida) , n° , heste ato
representada por seu representante legal/procurador, que ao final subscreve, CREDENCIA
o0 Sr(a) (nome) , portador da cédula
de identidade n° , expedida pela SSP/ , e inscrito no
CPF. sob n° outorgando-lhe plenos poderes para
representd-la na sessdo publica do PREGAO n° , em

especial para formular lances verbais e para interpor recursos ou deles desistir.

LOCAL E DATA,

(assinatura e identificacéo do representante legal/procurador do licitante)
Nome:
R.G.:
Cargof/funcao:

OBS:

1. O credenciamento devera estar acompanhado do contrato social ou estatuto da
empresa; no caso de Sociedade Anbnima, com o estatuto deverdo ser apresentados 0s
documentos de eleicdo de seus administradores, para comprovar que o outorgante detém
poderes para outorgar o credenciamento.

2. Quando o credenciamento for conferido por procurador do licitante, devera ser ainda
juntada coOpia autenticada do documento de procuragdo, do qual devera constar
expressamente a possibilidade de substabelecimento.

Coordenadoria de Suprimentos/Secretaria de Administracao 3
Av. Dona Maria Alves, 865 . Centro . 11680-000 . Ubatuba . SP
Tels.: (12) 3834-1087 . 3834-1016 . e-mail: prefeituraubatuba@hotmail.com
Site: transparencia.ubatuba.sp.gov.br



